            诉讼法试题库建立及保密制度

一、按照国家教育部关于改革考试方法，实行“考教分离，互相制约,检测教学质量”的要求，本教研室决定建立各门考试课程的试题库。

二、担任考试课程的主讲教师，要在仔细研究教学大纲、广泛查阅相关资料的基础上，提供10套符合学院命题要求的试题。经教研室主任审核合格后，存入试题库。

三、试题库只用于本科课程的考试命题用，由教研室秘书负责保管。

四、为确保试卷的保密性，除教研室主任、教研室秘书和命题教师外，任何人不得翻阅、查看试题库。 

五、试题一经选定并打印成卷后，即行锁定或清除(取消存盘)，并清理打印的废纸。 

六、为避免试卷的流失，要求每次考试后收回全部试卷。
七、试题泄漏属于严重教学事故，要追究相关人员的责任。
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